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1. ACESSO AO SISTEMA 
 
O acesso ao sistema pode ser realizado pelos seguintes sites: 
http://www.iplc.g12.br 
http://www.franciscanasalcantarinas.org.br/ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.1. PRIMEIRO ACESSO 
 
Apenas no primeiro acesso ao PORTAL Aluno Online será necessário informar o Contexto para que seja possível 
visualizar a Área Educacional. 
 

 

INFORME SEU CÓDIGO DE 

USUÁRIO (MATRÍCULA). 

INFORME A SUA 

SENHA DE ACESSO. 

MANUAL DO PORTAL ALUNO ONLINE 

RECUPERAÇÃO DE SENHA 

1) NO CANTO SUPERIOR ESQUERDO, CLIQUE EM 

“AMBIENTE” E ESCOLHA “ALTERAR CONTEXTO”. 

2) NA JANELA DE LEITURA DE CONTEXTO 

ESCOLHA “AFAAS”, CLIQUE EM AVANÇAR 

E POR ÚLTIMO CLIQUE EM “CONCLUIR”. 

http://www.iplc.g12.br/
http://www.franciscanasalcantarinas.org.br/
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2. TELA PRINCIPAL DO SISTEMA 
 
Após ter digitado seu USUÁRIO e SENHA aparecerá a tela abaixo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clique no acesso referente à Área Educacional. 
 
 

3. INFORMANDO O CONTEXTO EDUCACIONAL 
 

 
 
Os períodos letivos disponíveis no PORTAL serão exibidos para a sua escolha, selecione o período que deseja 
visualizar. 
 
Para alterar o contexto educacional, clique no link “Alterar contexto 
educacional” presente em todos os MENUS e selecione o período letivo que 
deseja visualizar. 
 

ACESSO A ÁREA 

EDUCACIONAL. 

 

OPÇÕES DE ACESSO 

RÁPIDO 

 

NOME DO ALUNO 

 

INSTITUIÇÃO MANTENEDORA 
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4. MENU ACADÊMICO 
 
O MENU ACADÊMICO é a primeira opção exibida na barra vertical à esquerda. Nele encontramos as opções de 
acesso a vida escolar do Aluno. 
 

  Dados pessoais - Exibe as informações pessoais do Aluno (nome, data 
de nascimento, nome dos pais e endereço). 

 Histórico - Permite o acesso ao histórico escolar do Aluno. 
 Notas/Faltas etapas - Permite o acesso às Notas/Faltas das etapas do 

período letivo (contexto educacional) selecionado. Essa opção não é 
exibida para Alunos da Educação Infantil. 

 Frequência diária - Possibilita o acompanhamento diário da freqüência 
do Aluno por disciplina. A freqüência diária dos Alunos da Educação 
Infantil ao 5º ano do Ensino Fundamental será exibida somente na 
disciplina “ATIVIDADES INTEGRADAS”. 

 Quadro de Horários - Permite a visualização do quadro de horários do 
Aluno no período letivo (contexto educacional) escolhido. 

 Ocorrências - Permite o acompanhamento das ocorrências 
(advertências disciplinares e pedagógicas) do Aluno. 

 

4.1. DADOS PESSOAIS 
 
Em DADOS PESSOAIS são apresentadas as informações pessoais registradas pela escola no processo de matrícula. 
Caso haja alguma informação desatualizada ou inconsistente, favor entrar em contato com a secretaria para que 
seja realizado o acerto. 
  

4.2. HISTÓRICO 
 

 
 

 

DÊ UM DUPLO CLIQUE NO ANO 

QUE DESEJA VISUALIZAR. 
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4.3. NOTAS/FALTAS DE ETAPAS 
 

 
4.4. FREQUÊNCIA DIÁRIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

As notas e faltas das 

ETAPAS serão exibidas 

conforme o decorrer 

das avaliações do ano 

letivo. 

1) INFORME O PERÍODO QUE 

DESEJA VISUALIZAR. 

 
2) INFORME A DISCIPLINA 

QUE DESEJA VISUALIZAR. 

 
3) STATUS DE PRESENÇA: 

PRESENTE, AUSENTE ou TODOS. 

 

SERÁ APRESENTADO O HORÁRIO 

DA AULA E O STATUS DO ALUNO 

(PRESENTE OU AUSENTE). 
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4.5. QUADRO DE HORÁRIOS 
 

O QUADRO DE HORÁRIOS é composto pelas disciplinas contidas na matriz curricular da série ou ano do período 
letivo (contexto educacional) atual. 
 

 

4.6. OCORRÊNCIAS 
 

 
 
 
 
MENU “MINHAS TURMAS” 
 
 
 
 

CLIQUE NA LUPA 

PARA VER O NOME 

DO(A) PROFESSOR(A) 

CLIQUE NA LUPA PARA VER OS 

DETALHES DA OCORRÊNCIA. 
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5. MENU FINANCEIRO 
 
O MENU FINANCEIRO é a segunda opção exibida na coluna à esquerda. Nele é possível acompanhar a vida 
financeira do aluno no período letivo (contexto educacional) escolhido. 
 
 

 
 Extrato Financeiro - Permite visualizar o(s) contratos(s) do Aluno e suas 

parcelas (mensalidades). 
 
 Benefícios - Exibe os benefícios concedidos pela Instituição ao Aluno 

(bolsas e descontos). 
 
 

 

5.1. EXTRATO FINANCEIRO/IMPRESSÃO DE BOLETOS 
 
 

 
 
Ao clicar na “impressora” para imprimir o boleto, uma mensagem de 
espera aparecerá. Aguarde alguns segundos para que o boleto seja exibido. 
 

 
 
O boleto será exibido no formato PDF e poderá ser salvo ou 
impresso diretamente do PORTAL. 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.2. BENEFÍCIOS 
 
Em BENEFÍCIOS será possível visualizar as seguintes informações: o tipo de bolsa ou desconto concedido, a 
porcentagem ou valor de desconto, o serviço ao qual esta bolsa se aplica, as parcelas que incidem a bolsa ou 
desconto e a data da concessão da bolsa ou desconto. 
 

CLIQUE NA SETA PARA VER 

DETALHES DA PARCELA 

CLIQUE NA IMPRESSORA 

PARA IMPRIMIR O BOLETO 
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6. MENU MATERIAIS 
 
O MENU MATERIAIS permite que arquivos disponibilizados pela Instituição ou pelos professores sejam acessados 
pelo Aluno. 

 
 Arq. da instituição - Permite acessar o material disponibilizado pela 

secretaria da Instituição, tais como comunicados, convites, gabaritos, 
dentre outros. 

 
 Arq. por disciplina - Permite acessar o material de apoio 

disponibilizado pelos professores das disciplinas. 
 

 

7. RELATÓRIOS 
 

 Emitir relatórios - Permite gerar relatórios disponibilizados pela 
Instituição. 

 
 Visualizar relatório - Armazena os relatórios já gerados num intervalo 

de 30 dias para facilitar a visualização dos mesmos. 

 
 

 

7.1. MENU RELATÓRIOS/EMITIR RELATÓRIOS  
 

PLANO DE AULA 
 
Pelo PORTAL Aluno Online é possível acompanhar o conteúdo aplicado 
em aula (PLANO DE AULA). Para facilitar a visualização destes dados 
foram disponibilizados no menu Relatórios duas opções de visualização 
do Plano de Aula: SEMANAL e MENSAL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SELECIONE PLANO DE AULA DA SEMANA ATUAL PARA 

VISUALIZAR O CONTEÚDO APLICADO NA SEMANA. 

ESCOLHA O PLANO DE AULA DE ACORDO COM O 

MÊS PARA VISUALIZAR O CONTEÚDO MENSAL 

APLICADO. 

CLIQUE NO “DISQUETE” PARA 

SALVAR O ARQUIVO! 
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O PLANO DE AULA será visualizado como no exemplo abaixo:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.2. MENU RELATÓRIOS/VISUALIZAR RELATÓRIO 
 
Os relatórios emitidos num intervalo de 30 dias ficarão disponíveis nessa opção. Caso queira visualizá-los 
novamente não será necessário emiti-los. 

8. FALE CONOSCO 
 
O menu FALE CONOSCO traz a possibilidade do Aluno comunicar-se com os responsáveis dos departamentos ou 
segmentos escolares através do próprio PORTAL. Para enviar uma mensagem para os setores (localidades), 
primeiramente informe a localidade, isto é, a que departamento quer se dirigir. 
 
ESCOLHENDO A LOCALIDADE 
 
Clique no botão AMBIENTE, localizado na parte superior da tela, para consultar a localidade atual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DÊ UM DUPLO CLIQUE NO RELATÓRIO PARA 

VISUALIZÁ-LO NOVAMENTE. 

1. CLIQUE EM LOCALIDADE 

PARA ALTERÁ-LA. 

2. ESCOLHA A 

LOCALIDADE E CLIQUE 

EM “AVANÇAR” 
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ENVIANDO A MENSAGEM 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBSERVAÇÃO: Procure colocar o seu nome 
do Corpo da mensagem. 
 
 
 
 
 

 
9. ALTERAÇÃO DE SENHA 

 
Caso deseje alterar sua senha, acesse “AMBIENTE”/“ALTERAR SENHA”. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

3. CLIQUE EM FALE CONOSCO 

4. INFORME O ASSUNTO, A 

MENSAGEM  E PREENCHA 

O E-MAIL PARA RESPOSTA. 

5. CLIQUE EM ENVIAR 

CLIQUE AQUI PARA ALTERAR SUA SENHA. 

INFORME A SENHA ATUAL E A NOVA 

SENHA. DEPOIS CLIQUE EM CONCLUIR. 

A SENHA SERÁ ALTERADA PARA O 

PRÓXIMO ACESSO. 


